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1. OBIIME NOJOXEHUA

1.1. Tlonoxenue o mopsiake O(OpMIIECHHS, Y4YeTa HaJU4Msl U JABUIKECHUS
KOHTUHTE€HTa CTyAeHTOB (manee - Ilomoxenue) pa3paOOTaHO B COOTBETCTBUM C
®enepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 roma Ne 273-®3 «O6 oOpa3oBaHuM B
Poccuiickoit denepanumn», ACHCTBYIOIMIMMHU 3aKOHOJATEIbHBIMU aKTaMu B cdepe
oOpa3zoBanusa u YcrtaBoMm IlpodeccruonanbHOM 00pa30BaTEIbHOM YUPEKACHUU
«KOJUIEIX COBPEMEHHOTI'O YIIPABJIEHU A »

1.2.Tlonoxenue omnpenensieT eauHble MOAXOAbl K O(POPMIIECHUIO, YUYETy U
JBUKEHUIO KOHTUHIEHTA.

2. MOPAJOK OPOPMJIEHUSA U XPAHEHUSA NOKYMEHTAIUU
IO YUETY HAJIMYUSA U JIBUKEHUSA KOHTUHIEHTA

2.1.B Ilpodeccuonaibnom o6pazoBatenbHoM Yyupexaenun «KOJIJIEDK
COBPEMEHHOI'O YIIPABJIEHUS» (nanee Koisiemk) Haduuue W JIBHOKCHHUC
KOHTHMHT€HTa 00y4alolMXCsl 10 OCHOBHBIM 00pa30BaTeNbHBIM MPOrpaMma CpeIHEro
npodeccuoHaIbHOr0  00pa3oBaHUs opopmiusiercs B Kuure mnpukazoB mo
KOHTHUHTEHTY 00y4aronuxcs.

2.2.KHura mpuKa3oB IO KOHTHUHTEHTY OOydYarommxcs BeAeTcs B
cooTBeTcTBUM ¢ MHCTpyKIIMEH 0 MopsiAKe BeJCHHUs] KHUTY MPUKA30B O KOHTUHTEHTE
oOydJamomuxcs MO OCHOBHBIM  0Opa3oBaTelIbHBIM MpOrpaMMaM  CpPEAHETo
npodeccruonanpHoro oopasosanus ([Ipunoxenue Ne 1).

2.3. Ilpuka3pl O KOHTHHIEHTE, C IIeJIbI0 MX CHUCTEMaTu3alu M Yy4YeTa,
dbopMUpYIOTCSL B Jiella U MOMEIIAIOTCS B OTAENbHYI0 nanky. [Ipu ¢popmupoBanumn
JIeJ COOJTIOIAt0TCS CIEIYIOIINE MPaBUia:

—  TpYNOUpOBaTh B I€JIO MPUKA3bl OJJHOTO KaJeHIApPHOIO ro/ia;

—  TOMEeNIaTh MPUKA3bl B JIENI0 B XPOHOJIOTMYECKOW MOCIEA0BATEIbHOCTH
(HOMED, NaTta);

—  TIOMENIATh B JIETI0 OPUTHUHAIBI MPUKA30B B OJTHOM IK3EMIUISIPE, XPAHUTD
Jiena ¢ MOMEHTa 3aBelIeHHMs W 10 mepenaun ux B apxuB Kostemka mo mecry
dbopmupoBaHus.

2.5.CBeneHus, yKa3blBaeMble MPH MOJATOTOBKE CTATHCTHUYECKOW OTYETHOCTHU
JOJIKHBI COOTBETCTBOBaThH KHUTE TIPUKA30B.



IMPUJIOKEHUE Ne 1

HHCTPYKIUA
O ITIOPAJAKE BEJEHUA KHUI'U IPUKA30B
IO KOHTUHI'EHTY OBYYAIOIIINXCA

1. Kuwura npukazoB B Kosnemke Benercs cekperapéM yueOHOM yacTH.

2. Kaura mnpuka3oB SBISETCS JOKYMEHTOM CTPOTOM OTYETHOCTH U
MOJJICKUT MOCTOSHHOMY XpaHEHUIO.

3. B Kuury npuka3oB 3aHOCSTCS MPUKA3bI:

- 0 3aYUCJICHUU CTYACHTOB (BHOBH MPUHSATHIC, TPUEM NEPEBOAOM M3 APYroit
o0pa3oBaTeIbHON OpraHU3al[iH, PUEM CTYICHTOB M3 paHee OTYMCICHHBIX U JIP.);

- 00 OTYHUCJICHUU CTYACHTOB (OTUYHUCICHHUE IO PA3IMYHBIM NMPUYHUHAM, B T.4. 1O
OKOHYaHUW TeXHUKyMa WJIM B CBSI3U C TNEPEBOJAOM B JIPYTYIO 00pa30BaTElIbHYIO
OpraHH3aIINIo);

- O TIPUCBOCHUM KBalU(UKAIMK, O BbIAAYE JUIUIOMOB (TIOCJIE OKOHYAHMS
MOJIHOTO Kypca OOy4YeHus, IO pe3yjbTaTaM T'OCYJapCTBEHHOW HUTOrOBOM
aTTECTAIlHN);

- 0 TIepPEBOJIE U3 TPYMIIbI B TPYIIIY;

- 0 cMeHe haMuuy;

- 00 UBMEHEHUN paHee U3JJaHHOTO MPUKa3a.

- 0 TIOOIIPEHUSIX, B3bICKAHUSAX U TIO IPYTUM BOIIPOCaM.

4. Kuura npukazoB Begercs ¢ 1 sHBaps mo 31 pgexaOps TeEKyIIero
KaJICHITApHOTO T0Jla, HyMepaluus MpPUKAa30B HAYMHAETCSI C IEpPBOr0 HOMEpa H
CTaBUTCS B BO3pACTaIOIIEM MOpSAKE. B cienyroiiem KajlleHIapHOM rogy Hymeparus
IPUKa30B B KHUT€ IPUKA30B HAYMHAETCS C IEPBOTO HOMEPA.

5. B mpukazax 0 KOHTUHI€HTE CTYAEHTOB 3aIMCH MPOU3BOASTCS MO TpyIIaM
oOydeHusi, Mo(pamMUIbHBIA TMEpeYeHb CTYJIEHTOB YKa3bIBaeTCs B al(haBUTHOM
HOPSIIKE C IPUCBOEHUEM TOMMEHHOTO HOMEpA.

6. B Kaure npuka3oB He JOIMYCKAIOTCS HUCIpaBlICHHUS. JOMyleHHbIe OIMTUOKU
UCIIPABIISIIOTCS  JIOMOJHUTEIBHBIM  MPHUKAa30M, BHOCAIIMM  W3MEHEHHUS B
VCTIPABIISIEMBIN TTPUKA3.

/. KHMra npuka3zoB CIY>KUT OCHOBAaHUEM JIJII COCTABIICHUS] CTATUCTHYECKON U
OyXTanTepCcKOil OTYETHOCTH.

8. B xonne kanengapnoro roma Kuura mpukazon, chopMupoOBaHHAs B JIETO,
nepenaerca B apxus Komiemxa.

9. Cekperapp yueOHoM yactu Komremka  HeceT  IMEepCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJII0O/IEeHNE JaHHOW UHCTPYKITUH.

10. KoHTponb 3a HCHOJHEHUEM HACTOSIIEH WHCTPYKUUHU OCYHIECTBISAET
PYKOBOJIUTEH y4€OHOTO OT/ea.
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