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1. OBIIME NOJOXEHUA

1.1. Tlonoxenue o mopsiake O(OpMIIECHHS, Y4YeTa HaJU4Msl U JABUIKECHUS
KOHTUHTE€HTa CTyAeHTOB (manee - Ilomoxenue) pa3paOOTaHO B COOTBETCTBUM C
®enepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 roma Ne 273-®3 «O6 oOpa3oBaHUM B
Poccuiickoit denepanumn», ACHCTBYIOIMIMMHU 3aKOHOJATEIbHBIMU aKTaMu B cdepe
oOpa3zoBanusa u YcrtaBoMm IlpodeccruonanbHOM 00pa30BaTEIbHOM YUpEXKICHUU
«KOJUIEIX COBPEMEHHOTI'O YIIPABJIEHUA »

1.2.TlonoxeHue omnpenensieT €IuHble MOAXOAbl K OQOPMIIEHUIO, YUYeTy U
JBUKEHUIO KOHTUHIEHTA.

2. HOPAJOK O®OPMJIEHUSA U XPAHEHUA JOKYMEHTALIUU
O YUYETY HAJIMUUS U JBUKEHUSI KOHTUHI'EHTA

2.1.B TIlpodeccuonaibnom ob6pazoBatenbHoM yupexaenun «KOJIJIEDK
COBPEMEHHOI'O YIIPABJIEHUS» (nanee Koisiemk) Haduuue W JIBHIKCHHUC
KOHTHMHT€HTa 00Yy4arolKXCs 10 OCHOBHBIM 00Pa30BaTeNIbHBIM MTPOrpaMMa CpeIHEro
npodeccuoHaIbHOr0  00pa3oBaHUsA opopmisiercss B Kuure mnpukazoB mo
KOHTHUHTEHTY 00y4aronuxcs.

2.2.KHura mpuKa3oB IO KOHTHUHTEHTY OOydYarommxcs BeAeTcs B
cooTBeTcTBUM ¢ MHCTpyKIIMEeH 0 MmopsiaKke BeJACHUS] KHUTU PUKA30B O KOHTHHIEHTE
oOydJamomuxcs MO OCHOBHBIM  0Opa3oBaTelIbHBIM MpOrpaMMaM  CpPEAHETo
npodeccronanpHoro oopasosanus (IIpunoxenue Ne 1).

2.3. [lpuka3pl O KOHTMHIEHTE, C IIEJIbI0 WX CHCTeMAaTH3allid U YyYera,
dbopMUPYIOTCS B Jiela U MOMEIIAOTCS B OTAENbHYIO manky. [Ipu dbopmupoBanuu
JIeJ COOJTIOIAt0TCS CIEYIONINE MpaBHIa:

—  TpYNOUpOBaTh B I€JIO MPUKA3bl OJJHOTO KaJeHIApPHOIO ro/ia;

—  TOMENIaTh MPUKA3bl B JIENI0 B XPOHOJIOTHYECKOW MOCIEA0BATEIBHOCTH
(HOMED, Nara);

—  TIOMENIATh B JIETI0 OPUTHUHAIBI MPUKA30B B OJTHOM IK3EMIUISIPE, XPAHUTD
Jiena ¢ MOMEHTa 3aBelleHHMs M J0 mepenaun ux B apxuB Kostemka mo mecry
dbopmupoBaHus.

2.5.CBeneHus, yKa3blBaeMble MPH MOJATOTOBKE CTATHCTHUYECKOW OTYETHOCTHU
JOJKHBI COOTBETCTBOBaTh KHHrE MpHKa30B.



IMPUJIOKEHUE Ne 1

HNHCTPYKIMUA
O ITOPAAKE BEAEHUA KHUI'U ITPUKA30B
IO KOHTUHI'EHTY OBYYAIOIIINXCA

1. Kuwura npukazoB B Kosnemke Benercs cekperapéM yueOHOM yacTH.

2. Knura mnpuka3oB sBIsSETCS JOKYMEHTOM CTPOTOM OTYETHOCTH U
MOJJICKUT MOCTOSHHOMY XpaHEHUIO.

3. B Kuury npuka3oB 3aHOCSTCS MPUKA3bI:

- 0 3aYUCJICHUU CTYACHTOB (BHOBH MPUHSATHIC, MPUEM MEPEBOJIOM U3 JIPYTroit
o0pa3oBaTeIbHOM OpraHU3al[iH, IPUEM CTYICHTOB M3 paHee OTYUCICHHBIX U JIP.);

- 00 OTYHUCJICHUU CTYACHTOB (OTYHCIICHUE 110 PA3JIMYHBIM MPUYHUHAM, B T.4. 11O
OKOHYaHUU TeXHUKyMa WJIM B CBSI3U C TEPEBOJAOM B JIPYTYHO 00pa30BaTElIbHYIO
OpraHH3aIINIo);

- O TIPUCBOGHMM KBalu(UKAIMK, O BbIAAYE JIUIUIOMOB (TTOCJIE OKOHYAHMS
MOJIHOTO Kypca O0Oy4YeHus, MO pe3yjbTaTaM T'OCyJapCTBEHHOW HTOTOBOM
aTTeCTalluN);

- 0 TIepPEBOJIE U3 TPYMIIbI B TPYIIIY;

- 0 cMeHe haMuuy;

- 00 UBMEHEHUN paHee U3JJaHHOTO MPUKa3a.

- 0 TIOOHIPEHUSX, B3bICKAHUIX U IO APYTUM BOIIPOCAM.

4. Kuura npukazoB Begercs ¢ 1 sHBaps mo 31 pgexaOps TeEKyIIero
KaJeHJAapHOTO TOJa, HyMepalus NpHUKa30B HAYMHAETCS C TMEpPBOr0 HOMEpa H
CTaBUTCS B BO3pacTarouieM nopsjake. B cienyromniem kajleHaapHOM TOAy HyMepaius
IPUKA30B B KHUTE NMPUKA30B HAUMHAETCS C IEPBOTO HOMEDA.

5. B nmpukazax o KOHTHHTEHTE CTYJEHTOB 3aIIUCU MPOU3BOISATCS MO TPYIIaM
oOydeHus, nopaMUIIbHBIA TEPEUYCHb CTYACHTOB YKa3bIBacTCAd B ajl(aBUTHOM
MOPSZIKE C MPUCBOCHUEM TOMMEHHOTO HOMEpa.

6. B Kaure npuka3oB He JOIMYCKAIOTCS HCIpaBlieHHUS. J[onmylmeHHbIe OIMOKU
UCIIPABJIAIOTCS  JTOMOJHUTENBHBIM  MPUKA30M, BHOCSAIIUM  HU3MEHEHUS B
HCHPABJISEMBIN IIPUKA3.

/. KHHra npuka3zoB CIY>KUT OCHOBAaHUEM JIJIi COCTABIICHUS] CTATUCTUUYECKOU U
OyXTanTepCcKOil OTYETHOCTH.

8. B xonne kanengapnoro roma Kuura mpukazon, chopMupoOBaHHAs B JIETO,
nepenaerca B apxuB Komiemxa.

9. Cekperapp yueOHOM yacth Kosremka  HeceT  NEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTbH 32 COOJIIOJICHUE TAHHOW UHCTPYKIIUU.

10. KoHTponb 3a HUCHOJTHEHHWEM HACTOSIIIEH WHCTPYKUHUH OCYUIECTBIISET
PYKOBOJUTENL y4eOHOrO OTAENA.
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